
INFORME DE GESTIÓN – CUOTA 03 

Contrato de Prestación de Servicios 
No. 4162.010.26.1.0821-2024. 

FECHA: 22/07/ 2024 

 
CONTRATISTA: DANIELA VARELA LEYVA 
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO 
SUPERVISOR: ANDRÉS FELIPE CAMELO ORTIZ 

 
Por medio del presente entregó informe de Gestión de las actividades realizadas en 

la SRD – SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecución del 

contrato: No. 4162.010.26.1.0821 -2024 

 
Cuota TRES: 

 
1. Brindar apoyo en la definición y el control de los procedimientos administrativos 

requeridos para lograr una articulación efectiva entre los diferentes procesos del 

Programa y otras áreas. 

 

- Brindé apoyo al área de participación ciudadana a la Sra. Marisol Torres, 

cargando al drive las evidencias que corresponden al ejercicio de control 

social, es decir, se cargaron algunas solicitudes PQRS realizadas por la 

comunidad por medio de la plataforma Orfeo.  

 

- Participé de la estrategia de contingencia en el proceso de dar respuesta 

oportuna a un PQRS de la comuna 19 donde solicitaban información diversa 

desde el año 2014 – 2024, para esto fue necesario realizar una articulación 

con todas las áreas de la secretaria del deporte y la recreación, con el fin de 

cumplir con los tiempos establecidos por la ley (15 días hábiles).   

2. Brindar apoyo en la coordinación y ejecución de las actividades orientadas a 

proveer y administrar el recurso humano, físico, logístico y técnico del Programa. 

- Brindé apoyo en la organización y el desarrollo de la mesa distrital del adulto 

mayor, me encargué de verificar la disponibilidad de tiempo del secretario 

Felipe Montoya como del Subsecretario Andrés Felipe camelo, además de 

realizar las invitaciones a todos los integrantes de la mesa distrital con el fin 

de contar con su asistencia.  

3. Brindar apoyo en la elaboración y entrega de los informes consolidados del 

Programa garantizando el cumplimiento de requisitos. 

- Para este mes no se realizó esta actividad. 

4. Brindar apoyo en el control y reporte de la ejecución presupuestal del programa 

- Colaboré al programa Cali Elite en la proyección de oficios de convocatoria a las 
ligas y clubes, con el fin de que los deportistas presenten pruebas para ingresar 
a la selección cali y poder participar de los juegos municipales.  



- Colaboré al programa Deporte Escolar y Universitario en la proyección y 
recolección de firmas de dos cartas de presentación de monitores, la cual fue 
enviada a la secretaria de Educación, con el fin de que en las instituciones 
educativas permitan el ingreso del personal.  

 
5. Apoyar con la coordinación, convocatoria y asistencia a reuniones requeridas 

por el Programa y las propias del cargo 

 

- Brindé apoyo en la organización de la reunión de lideres de programa, 

coordinadores generales y técnicos de la Subsecretaria de Fomento, con 

el fin de dar a conocer los nuevos parámetro o lineamientos de trabajo.   

6. Brindar apoyo en las actividades operativas y/o logísticas de carácter misional 

de la Secretaría de Deporte y la Recreación en cumplimiento del objeto 

contractual. 

- Apoyé en la organización logística del primer encuentro de enfoque de genero 
en el deporte, la cual estaba dirigida a los lideres de programa, coordinadores 
y psicosociales, la cual se realizo en el coliseo de hockey  

7. Apoyar la atención de las inquietudes y/o requerimientos que presente el Distrito 

de Santiago de Cali, a través del supervisor del contrato, de los diferentes entes 

de control, de la comunidad y de los contratistas. 

- atendí las inquietudes del distrito de Santiago de Cali (comunidad) por medio de 

las peticiones que nos llegan a la dependía a través de la plataforma ORFEO 

para este mes fueron aproximadamente 28. 

 

8. Brindar apoyo con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del 

sistema de gestión de calidad, el sistema de gestión ambiental y el sistema de 

gestión de seguridad y salud en el trabajo. 

- Para este mes no se realizó esta actividad. 

9. Organizar la preparación y competencias del rendimiento deportivo en 

disciplinas individuales y de conjunto de acuerdo a los lineamientos suministrados 

por el área de Fomento. 

 
- Participé de la reunión programa por la líder de área de deporte Nathalia 

Saray Carreño, la cual se realizo en la subsecretaria de Fomento.  

Durante este encuentro se hablo sobre los avances en los programas, 

Deporvida se dialogo acerca de los puntos de atención, el desempeño de los 

monitores y las actividades a realizar.  

 

En Cali Elite se hablo sobre el proceso de contratación de los entrenadores, 

los acercamientos a clubes y los acuerdos para la participación de los juegos. 

 

El programa de Vértigo se dio a conocer los nuevos puntos atención y el 



avance en el acercamiento a la comunidad.  

 

Deporte escolar y universitario se hablo sobre la presentación de los 

monitores en las instituciones educativas.  

 

 
MEDIO DE VERIFICACIÓN 

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE 

LINK: 
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1gk5qvsGItQJ5XI8Yhcrzhq6i5EHjjax1  

 

 

DANIELA VARELA LEYVA 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1gk5qvsGItQJ5XI8Yhcrzhq6i5EHjjax1

